Att skriva citat
Att skriva citat, eller citera, innebär att man återger vad någon skrivit eller sagt exakt som de har skrivit eller sagt. Man får inte ändra någonting, inte ens om det finns ett stavfel. Det finns olika sätt att citera beroende på vad man ska citera och vad det är för text man skriver. 

1. Citera en hel mening*. Börja med ” och därefter ska stor bokstav skrivas, inget mellanslag efter citattecken. Avsluta med ” efter meningens skiljetecken.
Ex: ”Han ska åka till arbetet.” 
       ”Ska han åka till arbetet?”
*= en mening är från stor bokstav till punkt, utropstecken eller frågetecken.
2. Citera delar av en mening. Tar man bort något av en mening ska man markera det med hakparenteser. 
Ex: […] åka till arbetet.”
       ”Ska han […] arbetet?”
       ”Ska han åka till […] 
Ska man citera flera meningar men hoppar över en eller flera, markerar man detta med hakparenteser.
Ex: ”Ska han åka till arbetet? […] Jaså han är sjuk.”

3. Citera flera meningar. Om man vill citera flera meningar använder man blockcitat. Då gör man blankrad, indrag både före och efter, mindre teckenstorlek, kursiv stil, blankrad. Ex:	

	Citera flera meningar. Om man vill citera flera meningar
	använder man blockcitat.	Då gör man blankrad, indrag
	både före och efter, mindre teckenstorlek, kursiv stil, blankrad.

4. Fel i texten man citerar. Om man upptäcker ett fel i texten man ska citera måste man skriva fel men kan markera att det är fel i texten genom att göra [sic!] efter ordet. 

5. Citera ett citat. Ibland vill man ta ett citat från texten då sätter man enkla citattecken. ’xxxx’ 
Om det inte framgår tydligt vad eller vem man citerar måste man ange källa. Det kan man göra genom källhänvisning.
Ex: ”Han ska åka till arbetet.” (läroboken s 11)

Eller genom en referatmarkör.
Ex: I läroboken står ”Han ska åka till arbetet.” 					

Källhänvisning
En källhänvisning finns i texten och ska hänvisa till källförteckningen. Grunden i att ange källa är vem, vad, var, när. 
· Vem = vem är författare/skribent
· Vad = titel eller rubrik på texten
· Var = var är den publicerad
· När = när är den publicerad (web-sida när du läst)

Har du flera källor i samma text ska ny källhänvisning skrivas när källan byts. Man kan skriva källhänvisning i löpande text som exempel nedan.

Källhänvisning från bok
Ex: I boken Dikter (Tranströmer, 2011, s 110) skriver författaren ”Det var en fin dag”. Han skriver också ”Det regnade hela sommaren” (s 112). 
Om man använder samma bok utan att skriva om någon annan, kan man bara tala om sidan man hänvisar till. 

Källhänvisning från tidning
Ex: I artikeln Trafikfaror (Dagens Nyheter 2021-06-12) skriver xxx ….

Källhänvisning från tidskrift
Ex: I artikeln Test av golfklubbor (Golfmagasinet 2022:1) redogör xxx för resultatet..

Källhänvisning från websida
Ex: I artikeln Dog i strömolycka på tågspår (www.aftonbladet.se 2022-03-09) av Hans Österman berättas om…
OBS! Datum ska anges när du läste artikeln. 

Källhänvisning från muntlig källa
Ex: I intervjun (Tegnér, lärare) berättade hon…

Man kan också välja att sätta källhänvisningen sist i stycket, man skriver i direkt anslutning till texten och inom parentes. 

Ex: I ett test av golfklubbor visade det sig att klubborna av märket Superklubbor var de bästa. De var de mest stabila och rimligast pris. (xxx, Golfmagasinet 2022:1)

Det är viktigt att man gör på samma sätt i en och samma text så det blir tydligt för läsaren när det är en ny källa. 

Källförteckning
I en källförteckning listar man alla källor man har använt med hela källan och sätter den sist i arbetet på en egen sida. Oftast sätter man dem i bokstavsordning. (Här följer ordningen källhänvisningen för tydlighetens skull).

Källa från bok
Författares efternamn, förnamn, titel, förlag, ort, år
Ex: Tranströmer, Tomas, Dikter, Månpocket, Stockholm, 1967

Källa från tidning
Skribent, rubrik, tidning, datum
Ex: XXX, Trafikfaror, Dagens Nyheter, 2021-06-12

Källa från tidskrift
Skribent, tidskrift, rubrik, årgång och nummer
Ex: XXX, Golfmagasinet, Test av golfklubbor, 2022:1

Källa från websida
Hela adressen, datum för läsandet
Ex: https://www.aftonbladet.se/nyheter/a/34gyoq/ung-man-dod-i-stromolycka-pa-tag (2022-03-09)

Källa från muntlig information
Efternamn, förnamn, titel eller yrke, datum för intervju.
Ex: Tegnér, Carina, lärare, 20220323



Formell text 

· Alla arbeten ska ha huvudrubrik i 18 punkter teckenstorlek
· Mellanrubrik ska ha 16 p
· Underrubriker ska ha 14 p
· Löpande text 12 p
· Radavstånd 1,5
· All text ska ha vänstermarginal
· Styckeindelning med blankrad eller indrag 
· Alla titlar och rubriker som används som källor eller referenter ska skrivas med kursiv stil. 
· Texten ska följa skriftspråkets normer med skiljetecken, citat och källor och vara i vardaglig formell stil. De innebär att man inte använder slang och talspråkliga uttryck. 
Dina svar ska skrivas till "den okände läsaren". Det innebär att dina svar ska vara så utförliga och tydliga att vem som helst ska kunna läsa och förstå innehållet i din text utan att ha läst frågan eller uppgiften och den text som ligger till grund för dina svar.  



																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																			


    
