Ur det centrala innehallet:

Skriftlig framstélining av texter fér kommunikation och
reflektion. Strategier for att skriva olika typer av texter som
4r anpassade efter mne, syfte, situation och mottagare.
Anvindning av digitala verktyg for textbearbetning

samt fér respons pa och samarbete nér det giller texter.
Textuppbyggnad, textménster och sprakliga drag i framfor
allt berittande, beskrivande och argumenterande texter.

! skrrvarveridsian

Utveckla ditt skrivande

Du skriver i olika sammanhang och av olika anledningar.
Formodligen gar det knappt en dag utan att du skriver nagot.
Vissa texter gér snabbt att skriva och behéver inga forberedelser.
Andra kriiver betydligt mer arbete.

[ det hdr kapitlet far du ldra dig hur du kan utveckla ditt
skrivande. Du far lira dig en arbetsgang som beskriver hur
arbetet med en text viixer fram, och du fér flera konkreta tips pd
hur du skriver texter som dr varierade, sammanhdngande och

villdisponerade.
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Fran tanke till text — steg for steg

Nir du tittar pa ett hus ser du en fardig byggnad. Aven om
du givetvis inser att huset inte reste sig av sig sjilvt, kan det
vara svart att forestilla sig allt det arbete som ligger bakom.

Pa samma sitt dr det med texter. Saval husbyggare som
skribenter vill bli bedémda for den firdiga produkten — inte
ritningen, skissen eller Kladden.

Nir du skriver texter som andra ska lésa, har du stor nytta
av att lara dig en arbetsgang som hjilper dig att forbereda
och planera ditt skrivande. Arbetsgangen kallas for den
retoriska arbetsprocessen.

Den bestar av ett antal steg som beskriver hur arbetet med
en text vixer fram. Stegen kan i sin tur delas in i tre mer
overgripande faser: forarbete, skrivarbete och efterarbete.

| .
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Skriv

Hur ofta skriver du och vad for slags texter skriver du? Vilka

texter skriver du f6r hand och vilka skriver du digitalt? Gér en
lista &ver alla texter du kan komma péa att du skrivit under de |
senaste dagarna. Jimfér med varandra i gruppen.

Diskutera

1. Vad tycker ni om att skriva? Vilka slags texter foredrar ni att i
skriva? Vad ir litt respektive svart med att skriva texter?

2. Hur har ni arbetat med skrivandet tidigare under er skol-
gang? Hur har ni forberett er infor skrivuppgifter, och hur
brukar ni gora nar ni far tillbaka texter av era ldrare? ‘

3. Hur skulle ni kunna utvecklas dnnu mer som skribenter?
Finns det ndgot som ni skulle behdva dndra pa i ert sdtt att
arbeta med texter?

Skrivandets hantverk
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Forarbetet — planera din text

Férarbetet dr den forsta fasen av arbetet med en text. Det dr
da du forbereder dig och planerar texten.

Forstd uppgiften

Varje gang du ska skriva en text som andra ska ldsa
behover du tdnka igenom féljande fragor:

a. Vad dr det for typ av text du ska skriva? Vad ska den
handla om? Vad dr syftet med texten?

b. Vem eller vilka kommer att lidsa texten — vilka dr dina
mottagare? Vad har de for forvintningar och kunskaper
om ditt 4mne?

c. I vilket sammanhang &r det tankt att texten ska ldsas
eller publiceras?

Nér du har en tydlig bild av vilka du skriver for och varfor,
bér du fundera 6ver hur du kan anpassa din text efter mot-
tagarna och sammanhanget. Du kan till exempel anpassa
ordval, tonen i spraket och hur du tilltalar dina ldsare.

Samla material

En viktig del av férberedelserna handlar om att samla
limplig information. Vilket material du behover beror pa
vad det 4r f6r text du ska skriva och vad den ska handla om.

Ett bra sitt att komma igdng 4r att associera fritt kring
dmnet. Anviand ditt modersmél om det ar ditt starkaste
sprak. Gor girna en tankekarta med idéer och uppslag. En
tankekarta hjilper dig att strukturera ditt innehall samtidigt
som du far grepp om hur de olika delarna férhaller sig
till varandra. I mitten av din tankekarta skriver du dmnet
eller det 6vergripande temat. Dra dérefter streck ut frdn
mittenbilden till nya rutor. [ dessa antecknar du stédord
eller fragor. P4 nésta sida ser du ett exempel pa hur en
tankekarta kan se ut.

1 manga texter som du skriver i skolan behover du hinvisa
till olika kallor. Anteckna var du hittar informationen, sd att
du kan gora killhdnvisningar (s. 180). Materialet samlar du
ofta in sjilv genom att soka i biblioteket och pa internet.

Texttyp dr ett begrepp
som anvands vid indelning
av texter. Exempel pa
texttyper som tas upp i
den hir boken &r referat,
inldgg, debattartikel,
recension och kronika.

Nir du arbetar med
dina killor sa bygger
du samtidigt upp
ditt ordférrad och
utvecklar ditt sprak.
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Tankekartan Gver den retoriska arbetsprocessen och hur den
kan fungera som stéd vid skrivande ir inte riktigt klar. Den sak-
nar de sista stegen i arbetsprocessen. Arbeta tillsammans med
en klasskamrat och gér tillsammans en tankekarta éver de sista
fyra stegen. Utga fran mallen i resursdelen p4 s. 296.
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Sa hér kan en tankekarta se ut.
Den hér visar de forsta stegen i
den retoriska arbetsprocessen.
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Gor en disposition

Att skriva pa sitt andrasprak r for de flesta en tidskrdvande
process. Genom att gora en disposition, det vill sdga en
planering av texten, sa underlattar du sjélva skrivandet
avsevirt.

Nir du arbetar med din disposition fragar du dig i vilken
ordning de olika delarna <ka komma. Dispositionen ska vara
kortfattad, till exempel i punktform.

Olika texter kan disponeras pa olika satt. Har far du nagra
generella rad som kan vara bra att tanka pa oavsett vad det
4r for slags text du skriver.

Rubrik

De allra flesta texter behover en rubrik. Rubriken kommer
forst i texten och syftet dr att ge lasaren en uppfattning om
vad texten handlar om och samtidigt locka till vidare lds-
ning.

Inledning

Inledningen ska snabbt sitta in ldsaren i mnet och sam-
tidigt vdcka intresse f5r texten. | tidningsartiklar kallas den
inledande delen av texten for ingress.

Huvuddelen

Huvuddelen ar den ldngsta delen av en text. I en lingre text
kan man behova dela in huvuddelen i ett antal kortare av-
snitt med underrubriker. Den lopande texten kallas for brod-
text. Om texten har bilder, diagram, kartor eller liknande bor
det finns forklarande bildtexter.

Avslutning

Alla texter vinner pa att ha ett genomténkt slut, som hénger
ihop med den 6vriga texten pa ett logiskt satt. Aterkoppla
girna till inledningen, om det passar.

Be gdrna om respons
redan i forberedelsefasen.
Du kan fa kloka synpunkter
bade pa vilka killor du har
valt och pa din disposition.

| skrivarverkstan




———

Skrivarbetet — lisbarhet och sammanhang

Skrivarbetet dr den andra fasen i den retoriska arbets-
processen. Nar du skriver din text behover du ténka pé att det
ska vara ltt for ldsaren att forstd. Har foljer fem tips pa hur
du skriver lisbara, sammanhingande och varierade texter.

1. Folj skriftsprakets normer
Nir dina texter nar ut till fler lasare bor du vara s& noggrann
du kan med att folja de normer for sprakriktighet som géller
for skriftspraket. Det handlar bland annat om stavning,
meningsbyggnad och att anvinda skiljetecken (punkt,
kommatecken etc.) pa ett korrekt sitt. Om du skriver digitalt
ger de flesta ordbehandlingsprogram dig ett bra stod.

Nar du skriver korta meddelanden i vardagen #r det oftast
mest effektivt om det du skriver ér kortfattat och avskalat,
till exempel sa hér:

kul. ja e pa, tid? pa affdren, ses sen KRAM!

Gér inte pa samma sitt nér du skriver i andra sammanhang.
Om du istillet skulle skriva samma meddelanden till

en dldre slikting, skulle du behéva anpassa spraket och
anvinda fullstindiga meningar.

Det later kul! Jag vill gérna félja med. Vilken tid ska vi ses?
Jag har gatt till affaren. Vi ses sedan. Kram!

Kort om meningsbyggnad

Meningsbyggnad handlar om hur meningar konstrueras.

Fullstindiga meningar:
s b&rjar med stor bokstav.

e slutar med punkt, utropstecken eller fragetecken.

s kan innehalla en eller flera satser: "Jag simmar.”
"Jag simmar och vattnet ar kallt.”

e har oftast ett subjekt ("Jag”) och ett predikat ("simmar”).

TR
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Ett vanligt fel nar det géller meningsbyggnad &r sa kallad

satsradning. Det innebdr att man skriver flera huvudsatser
efter varandra med enbart kommatecken emellan. Satsrad-
ning forsvarar lasningen och bor dérfor undvikas. :

Sana kan inte skriva provet i eftermiddag, hon &r sjuk. (satsradning) !

Hir ar tva forslag pa hur satsradningen i exemplet kan
undvikas:

Sana kan inte skriva provet i eftermiddag. Hon &r sjuk.
(punkt och stor bokstav)

Sana kan inte skriva provet, eftersom hon &r sjuk. (bindeord)

Skriv

B Meningarna nedanfor innehller satsradningar. Skriv av
meningarna, men forbittra dem genom att anvinda komma- I
tecken och ndgot av bindeorden: och, men och eftersom.
Imorgon maste jag skriva fardigt uppsatsen det ar deadline i
Gvermorgon.

Morgan var tvungen att jobba jag fick gora fardigt grupparbetet  Facit till uppgiften |'|
finns pa s. 307.

sjélv.

Diskutera

1. Vilka digjtala verktyg anvinder ni ndr ni bearbetar texter?
P vilket satt hjalper de er i ert arbete?

2. Behéver ni lira er mer om digitala verktyg for text- || |
i

bearbetning? | sa fall vad? ———
3. Om ni har tillgéng till ndgot ordbehandlingsprogram, s >
vad behdver ni i s4 fall tinka pd nér ni anvdnder: B ;‘? |

a) stavningsfunktionen?
b) synonymfunktionen?

c) grammatikfunktionen?
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2. Dela in texten i stycken

Att dela in texten i stycken hjélper lasaren att folja med i
resonemangen, samtidigt som varje nytt stycke innebér en
kort paus i lasningen. En lingre text som inte har nagra '
stycken blir kompakt och svarlast.

Det nya stycket kan markeras pa tva satt: med indrag eller
blankrad.

Styckemarkering 1: indrag
Lat den forsta meningen i det nya stycket hoppa in en liten bit:

77777 777 77777 7271Z, 2227 17227777 17171 7777 ZZZZ71.
7777 777277 7272727 ZZZ7Z. /.77 727777 777 7772717 Z17L.
7777777777 727 772 77227 777 7717277 21711 27 717771,
7777 777 77777 777 7277 ZZ2Z7Z 7717 ZZ71L. 727 7177 7771271
7777777777, 772 727 77 ZZZZ17 27 Z1Z 7Z.
777777 7277 727 2777 727 T7 722717 77 111 Z7Z 7171
77777 77 717 Z71. 7177 77 72717 77717. Z7172271.

Styckemarkering 2: blankrad
Limna en helt tom rad mellan dina stycken:

77777 777 721777 72777, 7227 72277177 11177 7777 I1777Z.

| 7,277 777277 77277177 ZZZLZ. /77 777777 777 7777717 Z1ZL.

7277727777 777 777 72712 127 ZZZ717 22217 71 27177, 1717
777 72777 777 7ZZZ 722277 7727 Z717Z11. 772 177 121177

7777722777, 227 177 77 TZL1IL 11 717 Z1.

722777 7227 777 7727 177 17 7272ZL 77 717 17T L2171 11171
77 727 772. 122 77 72717 22222. ZZ1271-

I Hur langt ska ett stycke vara?

| Ett riktmirke kan vara att varje stycke b&r
. vara mellan tre till &tta meningar langt. Sam-
‘ tidigt kan det skilja sig at beroende pa vad
| det ar for slags text och textens totala langd.
i | utredande och mer vetenskapliga texter ar
| | styckena i regel langre dn' nyhetsartiklar.

i
!
l i
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Det finns inga fastslagna regler for nar man ska byta stycke,
men de flesta skribenter gor det nar nagot nytt hiander

i texten. Ndr ny information presenteras, ar det dags att
byta stycke. Grundregeln &r alltsa att varje stycke hdnger
ihop och handlar om samma sak. Tank giarna pa hur andra
skribenter gor och var uppmérksam pa styckeindelningen
nasta gang du laser en text. Nar byter skribenten stycken
och varfor?

Undersdk

n Sla upp s. 228 i den har laroboken.
1. Hur markeras nya stycken — med indrag eller blankrad? Facit till uppgiften '

2. Hur ménga stycken bestar texten av pa den har sidan? finns pa s. 307.

3. Hur manga meningar bestér varje stycke av?
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3. Skapa sammanhang med referensbindning

Lis det hdr korta utdraget ur en artikel fran Sigtunabygden
och fundera 6ver vad det dr som skapar sambanden mellan
meningarna:

[ snart fyrtio &r har nunnorna gett utvisningshotade
flyktingar en fristad. Systrarna mirker av hardare asylkrav
och dr oroliga 6ver att kvinnor och barn drabbas hart. De
har dven mirkt att fler soker skydd.

Om vi borjar med att titta ndrmare pa den foérsta meningen,
dr det nagra ord som framstar som sarskilt viktiga:
"nunnorna” och "utvisningshotade flyktingar”. Vid en
nidrmare ldsning av hela texten blir det uppenbart att flera
ord i de efterfoljande meningarna syftar tillbaka pa just
dessa tva fraser.

Genom att ord senare i texten syftar tillbaka pa det som
sidgs i forsta meningen skapas sa kallade bindningar mellan
meningarna. Dessa bindningar gor i sin tur att innehallet
blir tydligt och begripligt. Hdr har de ord som syftar tillbaka
pa "nunnorna” markerats:

I snart fyrtio ar har nunnorna gett utvisningshotade
flyktingar en fristad. Systrarna mirker av hardare asylkrav
och dr oroliga 6ver att kvinnor och barn drabbas hart. De
har dven mirkt att fler soker skydd.

Samband mellan meningar kan alltsa skapas genom att
substantiv byts ut mot pronomen ("nunnorna” — "de”) eller
att skribenten varierar olika uttryck som h6r hemma inom
samma dmnesomrade. Hir ersitts till exempel "nunnorna”
med ordet "systrarna” i andra meningen.

"Nunnorna” och "utvisningshotade flyktingar” kan
beskrivas som textens referenter. Dirf6r kallas det har sittet
att skapa sammanhang i en text for referensbindning.

Diskutera

Vilka ord i texten syftar tillbaka pa "utvisningshotade
flyktingar"?

Skrivandets hantverk
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Diskutera

Hir ir ett kort utdrag ur en artikel fran Forskning & Framsteg,
som handlar om en av ménniskans tidiga slaktingar, den
kortvixta forminniskan Homo floresiensis. Nar forskarna forsta
géngen upptickte spar efter Homo floresiensis, gav de arten
smeknamnet "hobbitar’, efter det kinda folkslaget i JRR.
Tolkiens bécker. Lis utdraget och arbeta med uppgifterna
tillsammans med en eller ett par klasskamrater.

Ar 2003 gjorde arkeologer ett sensationellt fynd pa den
:ndonesiska &n Flores. Djupt under marken i grottan Liang Bua
hittade de ben fran en férmanniska, en vuxen kvinna. Hon var
bara 106 centimeter lang och hade ett huvud stort som en
grapefrukt.

Forskarna hittade ytterligare individer av samma art, och gav
dem smeknamnet hobbitar. De uppskattade att hobbitarna
hade levt i grottan tills for ungefdr 12 000 ar sedan.

1. Vilka ord i férsta meningen fungerar som textens referenter?

2. Ge exempel pa ord i texten som syftar tillbaka pa
referenterna i forsta meningen.

Facit till uppgiften
finns pa s. 307.
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4. Anvind sammanhangssignaler

Yiterligare ett sitt att skapa sammanhang &r att anvinda

53 kallade sammanhangssignaler eller sambandsmarkorer.
Sammanhangssignaler hjilper lisaren att forsta hur
meningarna och styckena hér ihop. Hér dr exempel pa nagra
vanliga sammanhangssignaler:

det vill siga, sdrskilt, till exempel, exempelvis, bland annat,
som/sasom, speciellt (exempel, precisering)

ytterligare, dartill, ocksé, dven, dessutom, for att,
for det forstazandrastredje (tilligg, ordningsfoljd)

men, didremot, trots att, trots allt, tvirtom, samtidigt, liknande
(motsittning, jamforelse)

pa grund av, darfor, en forklaring till detta, alltsa, eftersom
(orsak och verkan)

kort sagt, sammanfattningsvis, slutligen (sammanfattning)

Det hir utdraget dr hamtat ur ett debattinldgg i Dagens
Nyheter dir skribenten argumenterar for mer idrott pa
schemat i skolan. Alla sammanhangssignaler har markerats.

Alla barn och ungdomar har inte méjlighet till att utdva

idrott pa fritiden. Det kan till exempel bero pa att familjerna
helt enkelt inte har rad att lata sina barn gé pa sporter som

fotboll eller ishockey, {6 att nimna néagra. Speciellt inte
familjer med ett flertal barn. Dessutom kan det handla om
tidsbrist eftersom mycket tid gér till just studier.

Filip Jonsson, Dagens Nyheter

Skriv

Skriv en kort sammanhingande text dér du anvinder dig av
minst fem sammanhangssignaler.

Skrivandets hantverk
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5. Variera spraket
Har 4r nagra tips pa hur du kan skapa variation i din text: [
e byta ut namn mot pronomen (Sara — hon, roman — den) 1

o hitta synonymer till ord som &terkommer i texten (boken,
romanen, verket, beriittelsen)

e variera lingden pa dina meningar

e variera hur du inleder dina meningar

Nir du varvar korta och linga meningar skapar du bade
variation och rytm i din text, vilket underlttar lasningen. P4
samma satt fungerar det nir du varierar hur du inleder dina
meningar.

Hir &r ett exempel pa hur det kan se ut. Utdraget kommer
fran en larobok i retorik. Efter tva lite kortare meningar
kommer en lingre och alla tre meningarna inleds pa olika
satt.

Konsten att Iyssna innebér nagot mer &4n att hora
vad négon siger. Hor gor vi hela tiden, medan
lyssnandet &r en mer aktiv process. Vi hor till
exempel ljud omkring oss dagligen i samhiillet,
utan att ens reflektera over att ljuden finns dér:
minniskor som talar med varandra, bilar som later,
maskiner om surrar och vinden som viner.

Carl-Johan Markstedt, Vendela Blomstrém,
Svenska impulser — En handbok i retorik

I skrivarverkstan




